REAR O X X X7 vkl

Yi':*\E)'.f{«u%{

PEMERINTAH PROVINSI BALI
DINAS PEMAJUAN MASYARAKAT ADAT

JALAN TANTULAR - RENON Telp. (0361) 4743170
DENPASAR — BALI (Kode Post 80225)
Website: www.dpma.baliprov.go.id Email: dinaspma@baliprov.go.id

Sekretariat

Nomor SOP SOP/06/Set/DPMA

Tgl Pembuatan 4 Januari 2021
Tgl Revisi cmm—
Tgl Pengesahan 18 Vanuar2021

/% Kepala Diras,

Disahkan Oleh Wy
T G.AK. KARTIKA JAYA SEPUTRA

- NP, 196285137199403 1 012

Nama SOP Usulan Kenaikan Gaji Berkala

Dasar hukum

Kualifikasi Pelaksanaan

1. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara.

2. Peraturan Pemerintah Nomor 11 tahun 2005 tentang perubahan Peraturan
Pemerintah Nomor 26 tahun 2001, secara periodik setiap dua tahun sekali
diberikan Kenaikan Gaji Berkala ( KGB ).

3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 17 Tahun 2020 tentang
Perubahan PP Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipll

1. Pegawai yang memiliki kompetensi di bidang kepegawaian
2. Pegawai yang menguasai komputer

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

a. SOP Usulan Kenaikan Pangkat PNS
b. SOP Pelayanan Surat Keluar
c. SOP Pengelolaan Arsip

1. Data Pegawai
2. Blanko KGB

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila Usulan Kenaikan Gaji Berkala terlambat dibuat, maka pegawai tidak
mendapatkn haknya.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual



http://www.dpma.baliprov.go.id/
mailto:dinaspma@baliprov.go.id
http://kepeg.auk.uns.ac.id/wp-content/uploads/2009/12/UU-5-2014-ASN.pdf

Pelaksana Mutu Baku
No KEGIATAN Kasub Kasub Ket
Ka Dinas | Sekretaris anuunig alil;uag DPKAD Kelengkapan | Waktu Output
1. Pengelola _Kepegawaian mgmbuat File pegawai 10 Menit | Daftar
daftar nominative dan menilai masa pegawai yg
kerja pegawai. Mulai akan naik
berkala
2. | Pengelola Kepegawaian membuat ¥ Kz; v Blanko KGB 60 Menit | Blanko terisi
daftar usulan KGB paling lambat 3
(tiga) bulan sebelum masa
perlakuan, kemudian diteruskan
kepada Ka Dinas melalui Sekretaris L 4
untuk ditandatangani
3. | Daftar usulan KGB diteruskan ke Berkas  usul | 5 Menit
Kasubag Keuangan untuk di KGB
mintakan perubahan gaji
(penerimaan) pegawai yang
bersangkutan
4. | Usulan KGB tersebut diteruskan ke Berkas  usul | 10 Menit
DPKAD Provinsi Bali untuk > KGB
dimintakan kenaikan gaji pegawai 3
yang bersangkutan. .




